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TERMO DE REFERENCIA
Justificativa:

A presente demanda se justifica pela necessidade de contratagado de pessoa para o
exercicio de funcao publica em Departamento Publico do Executivo Municipal.

Ante o aumento da demanda dos servigos publicos pelo crescimento do municipio,
bem como a diminuicdo do numero de servidores municipais mediante exoneragdes
a pedido, falecimento ou aposentadoria, € necessaria a complementacao de efetivo
para a execucao eficiente de agdes publicas em prol do Municipio.

O Processo Seletivo é a forma mais democratica e legitima de se buscar as melhores
pessoas, dentre as que participam do certame para ingressar no servigo publico. Além
de ensejar a todos, iguais oportunidades em disputar cargos publicos e atender ao
mesmo tempo aos principios da legalidade, igualdade, impessoalidade, eficiéncia, e

acima de tudo moralidade.

ESPECIFICACOES TECNICAS PARA O FORNECIMENTO DO OBJETO

1.D0 OBJETO

Contratacao de empresa especializada para a realizagao de processo seletivo
simplificado destinado a selegao de profissional para preenchimento de cargo
publico para departamento da Secretaria Municipal de Educac¢ao, conforme

descrigcao abaixo.

*Cargo sera de fase unica, através de prova objetiva; de carater

eliminatdrio;

A empresa vencedora devera solicitar as informacdes pertinentes a instruir o edital

normativo para a prefeitura Municipal, tais como, Leis de criagdo de cargos, hipoteses
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de isencao da taxa de inscricao e jornada e remuneragao de cada cargo até o terceiro

dia util ap6s a homologagao do procedimento licitatério.

A Prefeitura Municipal enviara as informag¢des em até 02 (dois) dias uteis, o qual sera
concedido 08 (oito) dias uteis, para a empresa confeccionar o edital normativo, envia-
lo para a prefeitura municipal e inserir no site da empresa. A realizacio de inscrigcdes,
bem como recolhimento da taxa de inscri¢do, avaliagao do pedido de isencéo de taxa
de inscricdo e avaliagdo da interposicdo de recursos, ficara a cargo da empresa
vencedora. O periodo de inscrigdes sera de, no minimo 15 (quinze) dias e a prova
devera ser realizada, no minimo, 10 (dez) dias depois do encerramento das inscri¢des,

como preceitua a Lei Organica do Municipio.

A licitante vencedora devera disponibilizar endereco eletronico para que os candidatos
efetuem suas inscrigdes via internet., bem como acompanhar os atos sequenciais do

processo de selecgao.

O valor arrecado com as inscricdes devera ser recolhido pela licitante vencedora e
repassado aos cofres da Prefeitura Municipal, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados da data da publicagcao da Relacéo dos Inscritos, podendo ser descontados

as taxas referentes a emissao de boletos.

A Licitante vencedora sera responsavel pela montagem dos cadernos originais,
impressao, conferéncia, reproducao, contagem, acondicionamento e lacragdo, em

quantidade suficiente para atender ao numero de candidatos inscritos no certame.

Também devera adotar procedimentos que objetivam atender aos portadores de
necessidades especiais, considerando-se, para tanto, providéncias para provas
especiais em braile e ampliada e logistica para atendimento a candidatos portadores
de necessidades especiais auditiva e fisica;
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Os cadernos de questdes, as folhas de respostas e todo o material de suporte para
aplicagao das provas, ap6s impressdo, empacotamento e lacre, serdo transportados
até os locais de aplicacdo das provas por profissionais devidamente treinados pela
empresa vencedora, que definirdo estratégias de transporte e distribuicdo das provas

garantindo as devidas condi¢des de seguranca.

Os locais de elaboragdo, impressdo, embalagem, guarda, correcdo de provas e
cartdbes respostas deverdo possuir sistema de alarme monitorado, seguranca e
vigilancia, cameras filmadoras em locais estratégicos e registro das imagens durante

o periodo de desenvolvimento dessas atividades.

A prova devera ser aplicada no préximo domingo apds o intervalo minimo do
encerramento das inscricbes, a partir das 08:00 em prédio publico a ser

disponibilizado pela Prefeitura, em area urbana do municipio.

Deveréo ser disponibilizados pela empresa, pessoal para aplicacéo e fiscalizacdo da
prova, em numero néo inferior a 4 (quatro) ou de modo que permanegam em cada
sala, 1 (um) aplicador de prova, devendo ficar a disposi¢ao de todas as salas durante
o certame, ao menos 2 (dois) fiscais € 1 (um) coordenador, a cada 07 (sete) salas, a
fim de acompanharem os candidatos na saida da sala para irem ao banheiro, ou até
o portado de saida do prédio, apds a entrega do cartdo de prova pelo candidato.

A prova contara com, no minimo 40 (quarenta) questdes de multipla escolha, e que
avaliem as seguintes areas: Portugués, matematica, conhecimentos especificos,

legislagdo municipal e histéria do Municipio.

As questbes a serem aplicadas nas provas deverao ser inéditas, sendo vedada

questdes plagiadas em sites de dominio publico.

A empresa devera disponibilizar, em seu site, o gabarito das provas aplicadas no dia

posterior a aplicagao das provas, a partir das 17:00.
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A aplicacdo e avaliacdo da prova pratica ficara sob a responsabilidade de empresa
vencedora.

Apos o encerramento do Processo Seletivo, a licitante vencedora encaminhara a
Prefeitura Municipal de Pedrinhas Paulista, dossié contendo todas as informacdes do
processo, inclusive a lista de classificacao final, ata de provas, lista de presenca e
copia das publicagdes efetuadas.

CARGO PARA APLICACAO DE UNICA PROVA OBJETIVA
1 VAGA - PROFESSOR DE INGLES

Maria Dolores Terzi Luccheftta

Secretaria Municipal de Educacgéo e Cultura
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