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TERMO DE REFERENCIA

MODALIDADE: DISPENSA DE LICITACAO
1- OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE PRODUCAO DE ARTES GRAFICAS, CAPTACAO DE FOTOS,
VIDEOS E ARMAZENAMENTO DE CONTEUDOS AUDIOVISUAIS
INSTITUCIONAIS DA PREFEITURA DE PEDRINHAS PAULISTA/SP.
POR UM PERIiODO DE 12 (DOZE) MESES, CONFORME
ESPECIFICACOES ANEXAS.

2- JUSTIFICATIVA

A Prefeitura de Pedrinhas Paulista, mormente a atual Administracao,
realiza, de forma constante, inimeras politicas publicas nos mais diversos
setores. Como parte do dever do Poder Publico na transparéncia de seus atos,
cumpre a divulgacdo de atos para informagdes/esclarecimentos perante a
populacgao.

Com o avanco da tecnologia e a consequente globalizagdo que o mundo
atravessa, informagdes transmitidas de forma digital tendem cada vez mais a
substituir as transmitidas de forma fisica. Por conta disso, ha de ser realizado
maior investimento do Poder Publico na publicagdo de atos publicos com o
auxilio da internet, como sites e redes sociais Institucionais, a fim de que as
informacgdes concernentes aos atos Municipais sejam difundidas de maneira
mais eficiente.

Atualmente, na estrutura administrativa do Municipio, existe o cargo de
Assessor de Comunicacdo, porém, suas fungdes estdo atreladas a assessoria
jornalistica e divulgacdo de informacdes em formato de matéria. Cumpre
salientar que essas atribuicOes sdo extremamente necessarias para a correta
imagem publica do Municipio, porém a contratagdo do servigo especifico de
producdo de artes graficas, captacdo de fotos, videos e armazenamento de
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contetidos audiovisuais institucionais, terd o condao de fortalecer o prestigio na
area de comunicacdo, além potencializar a transmissdo de informacgdes através
de arquivos audiovisuais, de forma didatica e dindmica.

Desse modo, a contratagdo do referido servigo ira aperfeicoar os perfis
de midia administrados pela Prefeitura de Pedrinhas Paulista que, através de
artes graficas produzidas em formato digital para publicagdo nas plataformas
digitais, ampliard o alcance dos referidos itens para seus municipes, bem como
facilitara a localizagdo de informacdes, a fim de prestacdo de contas e/ou
divulgacao dos servigos publicos oferecidos para a Municipalidade.

3- ESPECIFICACOES DO SERVICO
O servigo devera ser prestado da seguinte forma:

3.1A empresa vencedora devera contar com, no minimo, 1 (uma) pessoa para
realizar os servicos de producao de artes graficas, captacdo de fotos, videos e
armazenamento de conteudos audiovisuais institucionais da prefeitura de
Pedrinhas Paulista.

3.2 O servigo sera feito de maneira remota, ou seja, nao serd necessario o
comparecimento didrio do responsavel nas dependéncias da Prefeitura de
Pedrinhas para recebimento de demandas, salvo quando convocado pelo Chefe
do Executivo ou Secretarios Municipais, a fim de que seja repassada a demanda
de forma mais clara;

3.3A empresa responsavel receberd demandas oriundas das Secretarias e
Coordenadorias da Prefeitura de Pedrinhas Paulista e deverd disponibilizar
numero de telefone com whatsapp instalado para recebimento das demandas,
contendo informag¢des minimas para a correta transmissdo que o Orgdo pretende
transmitir, devendo reenviar para o Departamento responsavel para a aprovagao
da arte grafica;

3.4 A pessoa responsavel devera conter, em seu escritorio fora da Administragao
Municipal, computador com requisitos minimos para funcionamento de
programas de criagdo de artes (canva, fotoshop, etc..);
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3.5 Os requerimentos para confeccdo das artes deverdo ser feitos com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, devendo ser pedidas em dias
uteis e horario comercial (segunda a sexta-feira, das 08:00 as 17:00), contando,
entretanto o prazo para entrega das artes durante os feriados e/ou finais de
semana;

3.6 Deverdao disponibilizar de instrumento para armazenamento dos arquivos
digitais produzidos (pen drive, DH, etc...), devendo repassar, de forma digital,
todos os arquivos confeccionados.

3.7 no primeiro dia util do més subsequente aos servigos prestados, devera
emitir nota fiscal para o Setor competente, o qual receberd o pagamento no
maximo até o dia 10 do més.

Pedrinhas Paulista, 11 de setembro de 2025.

Edson Gomes

Secretario Municipal de Administracao e Financas
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ORGAMENTO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
PRODUGAO DE ARTES GRAFICAS, CAPTAGAO DE FOTOS, VIDEOS E ARMAZENAMENTO DE
CONTEUDOS AUDIOVISUAIS INSTITUCIONAIS DA PREFEITURA DE PEDRINHAS PAULISTA
POR UM PERIODO DE 12 (DOZE) MESES, CONFORME ESPECIFICAGOES ANEXAS.

Item | Quant | Unid. Descricao VIr Unit. | VIr Total

01 12 Meses |PRESTACAO DE SERVICOS DE PRODUGCAO DE |R$ R$
ARTES GRAFICAS, CAPTACAO DE FOTOS,
VIDEOS E ARMAZENAMENTO DE CONTEUDOS
AUDIOVISUAIS INSTITUCIONAIS DA
PREFEITURA DE PEDRINHAS PAULISTA.

VALOR GLOBAL: R$ (VALOR POR EXTENSO).
CONDIGOES DE PAGAMENTO:

VALIDADE DA PROPOSTA:

DADOS DA EMPRESA PROPONENTE:
RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

RESPONSAVEL: — CPF: - RG:
ENDERECO:

TELEFONE: ()

E-MAIL:

LOCAL E DATA

NOME

CNPJ/CPF
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